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EDITAL N°002
REGULAMENTO PARA INSCRICAO
CENTRO DE FORMACAO DE APRENDIZES - INICIA / CIA JOVEM

O presente edital regulamenta o processo para inscricdo no Centro de
Formacao de Aprendizes, Circuito Adesaf Jovem — INICIA / CIA JOVEM, no curso de
formacao de Assistente Administrativo — CBO 411010, a serem desenvolvidas e turmas
iniciadas a partir do dia 01 de agosto de 2018.

1. INTRODUCAO

O INICIA / CIA JOVEM é mais uma iniciativa da Associacdo de
Desenvolvimento Econémico e Social as Familias (Adesaf), o projeto oferece insercao
ao curso de Assistente Administrativo para jovens de 14 até até 17 anos e 9 meses,
com duracgéao de 90 (noventa) dias, mediante o desenvolvimento de habilidades sociais
e competéncias para atuacdo nas areas de Recursos Humanos, Administracéo,
Financas e Logistica, além de contribuir com o processo de protagonismo dos jovens
participantes. Ademais, o projeto INICIA / CIA JOVEM serve como ferramenta eficaz
pois possibilita o alcance de conhecimento das rotinas basicas de assistente
administrativo, potencializando a ética profissional, nocbes de relacionamento

interpessoal dos individuos e promove as possibilidades de empreendedorismo.

As atividades de Formacdo Teodrica (basica e especifica) ocorrem,
predominantemente, nas dependéncias da sede da INICIA / Cia Jovem, situada & Rua

Guarany, 70, Parque Sao Vicente, S&do Vicente / SP.

A participacdo e o acompanhamento das familias e responsaveis, durante todo
0 processo, € fundamental para o bom desenvolvimento dos jovens e sucesso das
acOes ofertadas pelo Centro de Formacéo de Aprendizes, visto que todas as acoes
pretendem fortalecer o vinculo familiar das pessoas atendidas pelo CIA JOVEM.
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2. INSCRIGAO E AGENDAMENTO

As inscri¢cdes estardo abertas para os (as) jovens nascidos nos anos de 2000 a
2004 e que em 2018 estejam cursando o Ensino Fundamental, Ensino Médio e também

para quem ja concluiu a educacéao regular.

Os (as) jovens poderéo realizar a inscricdo online a partir das 00h00 do dia 06 de
julho de 2018 até a 23h59 do dia 11 de julho de 2018, ou até atingir o limite de 250

inscritos, exclusivamente, por meio do endereco eletronico www.ciajovem.org.br, em

gue o (a) candidato (a) devera preencher adequadamente todos os campos informados
e requeridos, atestando, ao final do cadastramento a veracidade das informacdes

preenchidas.

Apébs o (a) candidato (a) enviar os dados preenchidos ja sera informado se a
inscricado online foi aprovada. O critério para aprovacao é realizado de acordo com a
renda da familia e questdes sociais como: vulnerabilidade social, moradia, saude,

trabalho etc.

A aprovacdo da inscricdo online do candidato possibilitara a emissdo do
comprovante de agendamento para a entrevista individual, que tem por finalidade a
comprovagéo, por meio de documentos, dos dados informados e teste de proficiéncia,
gue sera realizada na sede da Adesaf, situado a Rua Guarany, 70, Parque Sé&o

Vicente, Sao Vicente / SP.
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A selecéo, o teste de proficiéncia e a redacao acontecerdo nos dias 16, 18 e 19 julho
de 2018. As selecdo podera ser reagendada em casos de feriados, pontos facultativos,
ou sempre que a coordenacdo julgar necessario. Ao realizar o agendamento, sera gerado
o cbdigo do (a) candidato (a). O (a) candidato (a) que ndo comparecer no INICIA / CIA
JOVEM no dia do agendamento sera desclassificado (a), automaticamente, exceto em

caso de prévia solicitacdo, que devera ser enviada para o e-mail ciajovem@adesaf.org.br

e autorizada pela Coordenacédo do curso. Os (as) alunos menores de 18 anos deverao
estar acompanhados (as) de seus responsaveis legais.

Dia 23/07 sera a Publicacdo dos Resultados Preliminares.

3. DOCUMENTACAO OBRIGATORIA PARA O DIA DA ENTREVISTA

Ao realizar a inscricdo online, o (a) candidato (a) serd informado dos
documentos minimos necessarios para a comprovacao das informacdes preenchidas
em sua inscricdo. Os documentos deverdo ser entregues por meio de cépias

autenticadas ou apresentadas em vias originais.

O (a) candidato (a), bem como os responsaveis e demais moradores da casa,
deverdo estar cientes de que todas as informacdes estao sujeitas a conferéncia, ou
seja, os documentos apresentados serao fiscalizados, inclusive quando necessario,

junto ao 6rgédo pertinente.

A documentacdo minima necessaria esta dividida em trés grupos, e sao

fundamentais e obrigatérias:

A) documentacédo do (a) jovem; B) documentacao dos responsaveis; C)

documentacdo dos demais moradores da casa.
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Todos os documentos originais deveréo ser apresentados para efetivagdo do cadastro
de acordo com as relagbes abaixo:

A) Documentos do (a) candidato:

a) 01 foto 3x4

b) Certiddo de nascimento;

c) RG;

d) CPF;

e) Comprovante de residéncia, em Sao Vicente, devidamente atualizado, sendo
no minimo, referente ao més anterior da inscricdo (apresentar comprovante de
agua e luz);

Em caso de auséncia de comprovante de residéncia, procurar o responsavel
pela associacdo de moradores do bairro e solicitar declaragédo de residéncia;
Situacdes de aluguel devem ser comprovadas através de contrato e/ou recibo;

f) Em caso de tutela ou guarda, apresentar Termo de Responsabilidade (menores
de 18 anos);

0) Certidao de nascimento de filhos;

h) Para candidatos (as) estudantes do Ensino Médio, declaracdo original de
matricula em Unidade de Ensino Escolar de S&o Vicente, emitida pela escola
no més de realizacdo da inscricdo ou boletim escolar emitido por meio do link

https://sed.educacao.sp.gov.br/Boletim/BoletimEscolar (valido para escolas

publicas); para candidatos (as) que ja tenham concluido o Ensino Médio,
certificado de conclusao de curso ou historico escolar;

i) Diploma ou certificado em cursos profissionalizantes;
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Declaracdo de participacdo em projetos sociais no municipio de Séo Vicente;

k) Caso possua antecedentes criminais, apresentar documento onde comprove que

esta cumprindo ou a quitacdo da pena/medida socioeducativa;

[) Titulo de Eleitor ou Certiddo de Quitacéo Eleitoral (facultativo para maiores de

16

anos e obrigatorio para maiores de 18 anos).

B) Documentos do (s) responsavel(eis):

a)
b)
c)

RG;
CPF;
Certiddo de casamento, de unido estavel ou documento oficial comprobatorio

(em caso de divércio, documento com averbacao);

d) Demonstrativos de pagamento em caso de trabalho registrado ou declaracéo de

f)

autébnomo (a), (com profissdo e média de renda), sendo, no minimo, do més
anterior ao da inscricao;

Carteira de trabalho (CTPS), em caso de estar desempregado (a);
Comprovante de recebimento de beneficio contendo o valor do beneficio (ex.:
pensédo, aposentadoria, BPC, bolsa familia), sendo no minimo do més anterior

ao da inscricéo.

C) Documentos dos demais residentes da casa:

a)

b)

Demonstrativos de pagamento de todos os residentes da casa que trabalham
registrados ou declaracédo de autdnomos (as), (com profissdo e média de renda),
sendo, no minimo, do més anterior ao da inscri¢ao;

Carteiras de trabalhos (CTPS), em caso de estarem desempregados (as);
Comprovantes de recebimentos de beneficios, contendo os valores dos
beneficios de todos os beneficiarios (ex.: pensao, aposentadoria, BPC, bolsa
familia), sendo no minimo do més anterior ao da inscri¢éo;

Em caso de haver pessoas com deficiéncia ou com doencas cronicas,

apresentar copia do laudo médico constando o CID 10;
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€) Para os residentes menores de 18 anos (que ndo possuem Carteira de
Trabalho), apresentar copia da certiddo de nascimento ou RG.

4. ENTREVISTA INDIVIDUAL — ENTREGA DE DOCUMENTACAO

Nos dias 25 e 26 de julho de 2018 serao realizadas as entrevistas, entrega de

documentos e dados informados durante inscricéo online.

5. SELECAO DOS (AS) APRENDIZES

Apés a inscricao, os dados e documentacao apresentados, bem como avaliacao

técnica da entrevista individual serdo analisados para a selecdo dos (as) aprendizes.

Serdo abertas 2 turmas de até 25 alunos ( 1 turma perido da manha e 1 turma
periodo da tarde), levando, sempre, em consideracdo o periodo escolar do aluno a
renda da familia e questdes sociais como: vulnerabilidade social, moradia, saude,

trabalho etc.

Portanto, o cadastramento ndo garante vaga no curso, as vagas serao ofertadas
e preenchidas de acordo com a demanda, conforme a sequéncia do cadastro.

Os candidatos também autorizam, visitas as moradias apresentadas, a fim de
evidenciar os dados apresentados, assim como, ligacbes para eventuais

comprovacoOes e esclarecimentos.

Todos os dados devem ser atualizados em caso de mudancgas, pois, em caso
de néo localizacdo ou inconsisténcia nos dados apresentados, o (a) candidato (a)

podera ser desclassificado do curso.

S4&o critérios de DESCLASSIFICACAO:

e Teridade superior a 17 anos e 9 meses; até o periodo de inscri¢ao.

Ter idade inferior a 14 anos; até o periodo de inscricao.
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e Ter interrompido o estudo regular (Ensino Fundamental ou Médio);

e Nao residir em Sao Vicente.

6. RESULTADOS

O resultado do cadastro sera publicado, conforme calendario abaixo, no site

oficial do INICIA / CIA JOVEM e também fixado na sede do curso, Rua Guarany, 70,

Parque Sao Vicente, Sdo Vicente/SP, contendo, minimamente, o home e nimero de

inscricao do (a) candidato (a) inscrito (a), cabendo aos interessados a responsabilidade

de acompanhar o processo e as noticias através dos meios disponibilizados

Nota: a comunicacao sera feita, exclusivamente, pelo site ou e-mail do INICIA /

CIA JOVEM, e nenhum outro meio de comunicac¢ao, ndo sendo responsabilidade da

Coordenacédo do INCIA / CIA JOVEM qualquer contato direto com o (a) candidato (a)

ou inscrito (a).

7. CRONOGRAMA

O processo de selecao dos jovens para o Centro de Formagéo de

Aprendizes — INICIA / CIA JOVEM devera obedecer ao seguinte cronograma:

ACAO DATA
Divulgacéo do Edital N° 001 02/07/2018
Periodo de Divulgacao 02/07/2018 a 06/07/2018
Periodo para Inscricbes 06/07/2018 a 11/07/2018, ou até atingir o
limite de 250 inscritos.
Selecédo + teste de proficiéncia e 16, 18 e 19/07/2018.
Redacao

O candidato devera adquirir uniforme
para ser utilizado durante o curso

Publicacdo dos Resultados Preliminares 23/07/2018
Entrevista e Entrega de Documentagéao 25 e 26/07/2018
Classificacao Final 27107
Inicio das turmas 01/08/2018
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8. OBSERVACOES

Os casos omissos ou nao previstos neste edital, serdo resolvidos pela Coordenacao
do curso.
Para esclarecimento de duvidas ou outras informacdes a respeito deste edital, entrar

em contato pelo e-mail ciajovem@adesaf.org.br.

Ao inicio de cada nova turma, a lista de convocados serd divulgada no site

www.ciajovem.org.br, ndo havendo necessidade de inicio imediato apos o resultado

deste edital, ou seja, a abertura de turmas sera realizada conforme a decisdo da
Coordenacéo do INICIA / CIA JOVEM.

Séo Vicente, 02 de julho de 2018.
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